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Indagine di mercato Affidamento del servizio di cassa
(quadriennio 01/01/2023 — 31/12/2026)

CIG: Z7B3813D40

Allegato 1 - Disciplinare

affidamento diretto convenzione di cassa dal 01/01/2023 al 31/12/2026 ai sensi dell’art.
36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e art 51 c1 e c2 lett a) L 108/2021.

ART. 1 (DEFINIZIONI) 2
ART. 2 (STAZIONE APPALTANTE) 4
ART. 3 (OGGETTO E STIPULA DELLE CONVENZIONI) 4
ART. 4 (IMPORTI A BASE DI GARA E VALORE DELL’APPALTO) 6
ART. 5 (DURATA DELLA CONVENZIONE DI CASSA) 8
ART. 6 (OPERATORI ECONOMICI) 9
ART. 7 (CRITERI DI SELEZIONE) 9
ART. 8 (DISCIPLINA DEL SOCCORSO ISTRUTTORIO) 10
ART. 9 (MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE) 11
ART. 10 (MODALITA DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE) 15
ART. 11 (SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA) 18
ART. 12 (AGGIUDICAZIONE) 21
ART. 13 (OBBLIGHI DI TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI).............coov.vvvooevoeeeeeseooeeeesseoseses e 21
ART. 14 (TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E NORMATIVA RELATIVA ALLA PROTEZIONE DEI DATI) 23
ART. 15 (ULTERIORI PRESCRIZIONI) 24

ART. 16 (DOCUMENTI ALLEGATI E CHIARIMENTI SULLA DISCIPLINA DI GARA) 24
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Art. 1 (Definizioni)

1. 1l presente Disciplinare (come di seguito definito) intende regolamentare gli aspetti amministrativi della
procedura di gara avviata e i principali requisiti che 1’appalto (come di seguito definito) dovra possedere.

2. Nel presente Disciplinare sara utilizzata la terminologia di seguito specificata:

«Aggiudicatario»: il soggetto cui, in caso di aggiudicazione sara affidato il servizio oggetto di gara;

«Stazione Appaltantey: |’Istituto di Istruzione Superiore “Janello Torriani”;

= «Servizio di cassa» complessivamente intesa, la gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto»,
consistente nella riscossione delle entrate e nel pagamento delle nonché nella custodia dei titoli e dei valori,
oggetto della presente procedura;

*  «Authority Virtual Company Passport» o «AVCpass»: il sistema istituito presso I’A.N.A.C. il quale, ai sensi -
dell’art. 216, comma 13, del Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n.° 50, consente:

- alla Stazione Appaltante I’acquisizione della documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere
generale, tecnico-professionale ed economico e finanziario, per la partecipazione alla presente procedura;

- agli Operatori Economici concorrenti, la produzione in via informatica dei documenti attestanti il possesso dei
requisiti richiesti dalla Stazione Appaltante;

= «Bando di Gara»: il documento che riassume le caratteristiche essenziali dell’affidamento, elaborato dalla
Stazione Appaltante, ai sensi delle disposizioni di cui all’art. 71 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n.° 50, e
pubblicato ai sensi degli artt. 72 e 73, del Codice, e del decreto del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti del
02 dicembre 2016;

= «Capitolato Tecnico»: il capitolato speciale descrittivo e prestazionale, allegato sub 2 al presente Disciplinare e
costituente parte integrante e sostanziale del bando e del disciplinare medesimo, nel quale vengono precisate le
caratteristiche tecniche che le prestazioni da acquisirsi in capo alla Stazione Appaltante devono possedere, ¢ le
ulteriori obbligazioni poste a carico delle parti;

= «Codice»: il Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici;,

= «Convenzione di Cassay: il documento contrattuale che, in conformita al format di cui all’allegato del presente
Disciplinare, sara se del caso stipulato tra I’ Aggiudicatario della presente procedura e I’Istituto Scolastico

= «DGUEp»: il Documento di Gara Unico Europeo, redatto in conformita al modello di formulario approvato con
regolamento dalla Commissione europea (UE) 2016 / 7 del 05 gennaio 2016, che sara accettato dalla Stazione
Appaltante in alternativa alla dichiarazione sostitutiva del Concorrente. Il DGUE consiste in un’autodichiarazione
aggiornata, contenente le informazioni di cui all’art. 85 del Codice e al form di dichiarazione sostitutiva del
Concorrente allegata sub 3 al presente Disciplinare. Il DGUE, ai sensi dell’art. 85, comma 1, del Codice, dovra
essere prodotto esclusivamente in formato elettronico, secondo le disposizioni del Decreto Presidenza Consiglio
dei Ministri 13 novembre 2014, anche alla luce delle indicazioni fornite dal Ministero delle Infrastrutture e dei
Trasporti con il Comunicato del 30 marzo 2018;
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= «Disciplinare »: il presente documento, volto ad integrare il Bando e a regolamentare gli aspetti di svolgimento
della procedura e gli elementi minimi negoziali dell’ Appalto;

» «Documento di Gara»: qualsiasi documento prodotto dalla Stazione Appaltante o al quale la Stazione
Appaltante fa riferimento per descrivere o determinare elementi dell’ Appalto o della procedura, compresi il Bando
di Gara, il presente Disciplinare e i relativi allegati, il Capitolato, nonché le informazioni sugli obblighi
generalmente applicabili e gli eventuali documenti complementari;

= «Operatore Economico»: 1’Operatore Economico, il raggruppamento di Operatori Economici, il consorzio o
comunque 1’Operatore mono soggettivo o plurisoggettivo che concorre alla procedura, e che presenta la propria
Offerta in vista dell’aggiudicazione dell’ Appalto;

= «Offerta»: complessivamente inteso, I’insieme delle dichiarazioni e dei documenti, di carattere amministrativo
ed economico, che I’Operatore Economico sottopone alle valutazioni degli organi di procedura ai fini
dell’aggiudicazione;

=  «Offerta Economica»: i documenti inseriti nel plico di Offerta, e, in particolare, nella Busta B, contenenti i
valori economici offerti dal Concorrente;

= «PassOE»: il documento attestante 1’effettuata registrazione da parte del Concorrente al sistema 4V Cpass, ai
fini del caricamento dei documenti volti a comprovare il possesso da parte dello stesso dei requisiti richiesti dalla
Stazione Appaltante;

= «Posta Elettronica Certificata (PEC)»: il sistema di comunicazione in grado di attestare I'invio e l'avvenuta
consegna di un messaggio di posta elettronica e di fornire ricevute opponibili ai terzi, conformemente alle
disposizioni di cui al Decreto Legislativo n.° 82 del 7 marzo 2005, al Decreto Presidente della Repubblica 8 / 2005
ed ulteriori norme di attuazione;

= «Responsabile dell’Appaltatore»: ’esponente dell’ Appaltatore, individuato dal medesimo, che diviene
I’interfaccia contrattuale unica dell’ Appaltatore medesimo verso 1’Istituto, e che ¢ intestatario della responsabilita
per il conseguimento degli obiettivi qualitativi ed economici relativi allo svolgimento delle attivita previste e nella
sua esecuzione.

= «Responsabile del Procedimento» o «R.U.P.»: I’esponente dell’Istituto ¢ la Dirigente Scolastica, Dott.ssa
Roberta Mozzi relativamente all’individuazione delle caratteristiche essenziali del fabbisogno o degli elementi
tecnici per la redazione del capitolato

Art. 2 (Stazione Appaltante) Istituto di Istruzione Superiore “Janello Torriani”
Denominazione ufficiale

Codice meccanografico ministeriale CRIS004006

Sede Via Seminario 17/19 - 26100 Cremona CR
Telefono 0372 28380

Posta elettronica ordinaria cris004006@jistruzione.it

Posta elettronica certificata cris00004006@pec.istruzione.it

Codice identificativo gara CIG: Z7B3813D40



http://www.iistorriani.gov.it/

