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ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 
FUTURA







Accedere all’area 
riservata tramite 
Username e 
Password oppure 
tramite SPID (scelta 
consigliata)

Questa videata si 
è aperta in una 
nuova finestra



In alcuni casi si apre questa schermata:
1. La scheda della piattaforma Futura 

dovrebbe essere quella precedente
2. Nel caso in cui la scheda si sia chiusa 

riaprirla seguendo la procedura illustrata 
nelle seguenti slide



Selezionare Servizi → Tutti i servizi



Cliccare su Servizi → Tutti i servizi

Selezionare Futura PNRR Gestione Progetti



CONSENSO PER IL 
TRATTAMENTO DEI DATI 

PERSONALI

Indipendentemente dal percorso seguito per accedere alla 
piattaforma Futura al primo ingresso sarà richiesto di 

acconsentire al trattamento dei dati personali



Al primo accesso in piattaforma è 
necessario acconsentire al trattamento 

dei dati personali

NOME COGNOME



Al primo accesso in 
piattaforma è necessario 

acconsentire al trattamento 
dei dati personali



Dopo essere entrati nella 
piattaforma cliccare sul tasto 

VAI ALLA GESTIONE

NOME COGNOME



Spostarsi nella zona indicata dalla 
freccia in modo che compaia la voce 

VAI AL PROGETTO

NOME COGNOME



cliccare su 
VAI AL PROGETTO

NOME COGNOME



Nella schermata successiva è presente 
l’elenco dei corsi attivati per il singolo 
docente 



Spostarsi nella zona indicata dalla 
freccia in modo che compaia la voce 
MODIFICA e cliccare su MODIFICA



Si apre la schermata che permette di visualizzare 
le informazioni generali, il personale di progetto, 

i partecipanti e il registro



Nella seconda parte della pagina è possibile 
visualizzare i dati riassuntivi del progetto e 

l’avanzamento dei lavori



CONTROLLO DATI INSERITI 
PER LA PROPRIA EDIZIONE DI 

PROGETTO



COGNOME 1

COGNOME 1

COGNOME 2

NOME 1

NOME 2

Controllare nel menù PERSONALE DI PROGETTO che siano 
presenti tutti i docenti interni coinvolti in quella edizione
Nel caso in cui non siano presenti tutti i docenti coinvolti 

inviare una mail a salti.nicola@iistorriani.it



COGNOME 1

COGNOME 2

COGNOME 3

COGNOME 4

COGNOME 5

COGNOME 6

COGNOME 7

COGNOME 8

COGNOME 9

NOME 1

NOME 2

NOME 3

NOME 4

NOME 5

NOME 6

NOME 7

NOME 8

NOME 9

Controllare nel menù PARTECIPANTI che siano presenti tutti 
gli studenti coinvolti in quella edizione

Nel caso in cui non siano presenti tutti gli studenti coinvolti 
inviare una mail a salti.nicola@iistorriani.it



Se si sono rilevate mancanze tra il 
personale di progetto o nell’elenco 

degli studenti del corso 
NON É POSSIBILE INIZIARE CON 

LE ATTIVITÁ 



INSERIMENTO DATE 
LEZIONI/INCONTRI



Prima di inserire le date delle 
proprie lezioni/incontri è 

necessario comunicare le date a 
salti.nicola@iistorriani.it mettendo 

cc pagliari.diana@iistorriani.it 

É necessario comunicare le date con un 
congruo anticipo in modo da permettere al 

personale ATA di assegnare l’aula



Nella sezione registro si trova il calendario con le attività del 
corso. Ogni lezione/incontro deve essere aggiunto.

Cliccare  AGGIUNGI LEZIONE/INCONTRO



Si apre la finestra che permette di inserire le lezioni/incontri



Inserire le date di inizio e fine e gli orari di inizio e fine della lezione

Cliccare su PIANIFICA



Nel calendario compariranno le 
lezioni/incontri pianificati 
(suddivisi per blocchi orari)
L’unità oraria minima è 1 ora



CANCELLAZIONE DATE 
LEZIONI/INCONTRI INSERITE 

PER ERRORE



NOME 1

NOME 2

NOME 3

NOME 4

NOME 5

NOME 6

COGNOME 1

COGNOME 2

COGNOME 3

COGNOME 4

COGNOME 5

COGNOME 6

Nel caso in cui sia stata inserita per errore una 
data è possibile procedere alla sua eliminazione 

cliccando su CANCELLA



Confermare l’eliminazione cliccando SI



La lezione è stata eliminata



INSERIMENTO PRESENZE NEL 
REGISTRO

La firma deve essere inserita il 
giorno dell’intervento

Ogni ora deve essere firmata 
singolarmente



Dal registro cliccare su ogni 
singola ora che deve essere 
firmata



Per ogni ora
Inserire le presenze degli 
studenti

COGNOME 1

COGNOME 2

COGNOME 3

COGNOME 4

COGNOME 5

COGNOME 6

COGNOME 7

COGNOME 8

COGNOME 9

COGNOME 10

COGNOME 11

COGNOME 12

NOME 1

NOME 2

NOME 3

NOME 4

NOME 5

NOME 6

NOME 7

NOME 8

NOME 9

NOME 10

NOME 11

NOME 12



Per ogni ora
Scorrere la pagina fino in fondo e inserire la 
propria firma, indicando il ruolo (docente 
esperto o tutor)

COGNOME 1

COGNOME 2

COGNOME 3

NOME 1

NOME 2

NOME 3

CODICE FISCALE 1

CODICE FISCALE 2

CODICE FISCALE 3

Nel caso in cui la firma sia inserita in ritardo 
sarà necessario motivare il ritardo della 
registrazione e cliccare sul flag indicato

Confermare cliccando su SALVA


